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学校团委相关部门工作职责

一、组织部工作职责
1.负责团员思想教育和团员意识教育，掌握团员的思想动态。
2.指导基层团组织建设，督促检查团组织生活，负责对二级学院团总支的考核管理。
3.负责团员注册、登记、组织关系转接等工作。
4.负责团员发展、教育、培训和管理工作。
5.负责团内推优工作。
6.负责学生干部的组织考察和培养工作。
7.负责“青马学堂”学生干部培训工作。
8.负责团委财产、物资的管理工作。
9.完成部门领导临时交办的工作任务。
10.负责所有新申请学生社团的咨询和指导工作;
11.负责所有学生社团的审批、成立、变更、注销的前期工作;
12.在学院团委领导下规范社团管理体制和运行机制，协调全校社团关系，营造社团发展良好氛围，维护社团合法权益，保障会员合法权利；
13.协助其他部门做好社团联合会的各项工作。
二、宣传部工作职责
1.配合学校中心工作，宣传党、团的各项方针、政策和上级的有关决定，传播校园文化，引导正确舆论导向。
2.负责团委宣传阵地建设。做好日常性的宣传工作，负责向团省委、学校网站等及时报送新闻，对团委图片资源库、宣传栏、信息栏、校团委网站等进行日常维护，开展共青团文化建设。
3. 负责校团委的官方微博及校团委官方微信公众平台的日常维护管理。拓宽宣传阵地，畅通宣传渠道，对大型活动进行多层次、多方位、多角度的立体性宣传报道，宣传推广先进集体和先进个人事迹。
4.完成领导交办的其他工作。
三、二课运营中心
1.负责各校级社团的活动审核；
2.负责全校社团的活动审核;
3.负责收取全校学生的第二课堂成绩单；
4.协助团委处理第二课堂学分问题，监督召开每周例会;
2.负责下发第二课堂最新软件、通知。


