2016-2017学年度国家奖助学金评审材料上报须知
1、 励志奖学金评审系统上报需注意事项
1、表格标题中学年的填写应为评审工作开展学年的上一学年，如2016年秋季学期填表，表格标题中学年应填写“2015－2016学年”，以此类推。

2、表格中“基本情况”和“申请理由”栏由学生本人填写，其他各项必须由学校有关部门填写。

3、表格中“申请理由”栏的填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。字数控制在200字左右，一个都不能少，一律使用第一人称，不能千篇一律，甚至出现雷同。

4、表格中“推荐理由”栏的填写应当简明扼要，字数控制在100字左右。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐；推荐理由必须做到理由充足，能明确体现每名申请省政府奖学金学生的优秀表现和突出特点，不能千篇一律，甚至出现雷同。

5、表格中“院（系）意见”栏由院（系）主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，不得只简单填写“同意”、“同意推荐”等字样，不能千篇一律，甚至出现雷同。

6、表格中各项填表时间必须按照评审程序填写，从学生申请开始，到辅导员或班主任推荐、院（系）出具推荐意见、完成校内公示、校领导审批，每个步骤要严格按照完成时间认真填写，不应出现违反时间逻辑的情况；院系公示至少2天，学校公示至少5个工作日。

7、学习成绩和综合考评一定在同一范围内。学习成绩排名总人数多少人，综合测评的总人数就要也是多少人。
8、一般困难、困难、特殊困难，这三个档次，要有统一认定标准，不可以乱填。城市人均月收入在700-1000的是一般困难，500-700的是困难，500以下的就是特殊困难。农村地区人均月收入在300-500的是一般困难，100-300的是困难，100以下的就是特殊困难。
9、注意一下家庭月收入÷人口数=人均月收入，注意认真审核，计算无误。

10、获奖情况只填写校级及以上主要获奖项目，校内的类似演讲比赛、运动会、校内奖学金、女生部活动、会计从业资格证等小型获奖或考证类项目不要填写，助学金等资助类项目不要填写，如确无获奖项目可填“无”；要写清获得的奖项或称号。校级获奖能被承认的只有学校评优的“优秀学生和优秀学生干部”、“优秀团员和优秀团干部”；注意校级获奖不要写成院级获奖（省审核专家认为院级就是二级学院，相当于咱们学校的系，没奖能通过，填错了就不能通过，大家一定注意）；校级以上的奖项必须是参赛获奖，团体奖也可算在内。
11、开户行名称、银行账号认真填写。
12、系统上传的照片要和我们身份证照片一样正规，不能自拍，注意头和身体的比例，头像要清晰，要端正大方，不要露着大脖子，梳着奇怪的发型。背景色统一为红色。
13、励志奖学金学生信息要在10月31日前提交系统。10月31日下午，各系各派一名同学到学生处审核系统上报信息是否有误。

二、评审材料上报内容和注意事项
1、系里需要上报的奖助学金评审材料包括：《2016-2017学年度国家奖助学金评审工作安排》、《东营科技职业学院2016-2017学年度国家奖学金评审公示表》、《国家助学金评审公示表》、《国家助学金受助学生备案表》，所有材料要系盖章，系主任签字，于11月2日上报学生处，电子版材料要同时发送。
2、励志奖学金学生上报纸质材料内容包括：省奖学金评审系统导出的《国家励志奖学金评审申请审批表》或《省励志奖学金评审申请审批表》、申请书各一份，以及上学年的获奖材料。一定注意章印齐全，字数符合要求，手写签名标注日期。在11月2日上报学生处。
3、国家助学金学生上报内容包括：申请书、《高校家庭经济情况调查表》。注意《高校家庭经济情况调查表》不允许用传真来的盖章表格填报，所有项目如实填写，没有就填无，不可以不填；不可以出现明显与当今社会收入出入过大的不实信息；不可以涂改；家庭成员已成婚的兄弟姐妹不再计入；爷爷奶奶无其他子女赡养，由自己的家庭独立赡养的可计入家庭成员；由民政部门盖章的部分需要盖村委会和民政部门公章，填写民政部门的电话和签名，以备核实章印的真伪。在11月2日上报学生处。
（1）、国家励志、省政府励志奖学金、国家助学金候选人要亲笔手写申请书：用稿纸书写，不要封面；一共2页到3页，最后一页不可以只有几行，草草收场；段首空两格要准确；落款不要写此致敬礼，直接在右下角从上至下依次署上姓名、班级、日期；内容要真实，字迹清晰，事迹详细，从思想、学习、活动表现等方面进行深刻总结；文笔要流畅，不允许脱离实际，抄袭他人；所有文字材料一律用碳素墨水书写，且书写工整，无错别字；不得用装订器装订，不得用各种粘胶粘贴。
（2）、奖学金候选学生申请书和获奖证书要依次排放。系奖学金候选学生公示表要按学生名次上报。学院按名次依次审核，对不符合条件、材料不实和不能按时上交的不予通过。审核不通过，空下的名额将转给其他系符合条件的同学。
（3）、每位国家助学金候选人的申请书、高校家庭经济情况调查表两份材料依次排放，按每人的评比名次依次排序报送。
4、获奖学生手写感恩材料2-3页，抒发自己对国家、对社会、对学院领导老师同学们的感恩之情。用稿纸书写，不需要封面，一共2页到3页。内容要真实，字迹清晰，事迹详细，文笔要流畅。不允许脱离实际，抄袭他人。质量好的文章将在校网站发表，
请学系严格审核，保证所报学生的所有材料实事求是，经得起推敲，按时上报。本次工作将纳入下一学年学系工作考核成绩
